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1.  OO6mmue NoIOKEHHS
1.1. Hacrosmee «Ilonoxenne 06 apxuBe» (manee — IlonoxeHue)

pa3zpaboTaHo B cooTBeTcTBHU ¢ DemepansHbiM 3aKkOHOM «OO0 apXMBHOM jejie B
Poccuiickoit ®enepauum» ot 22 oktsaops 2004 r. Ne 125-®3; denepanbHbM
3akoHOM «O BHeceHMM u3MeHeHUi B DenepanbHblil 3akoH «O0 apXHBHOM Jelie B
Poccuiickoit ®@enepauum» ot 11 despans 2013 r. Ne 10-®3; denepanbHbM
3aKkOHOM «O BHeceHUH u3MeHeHH B PenepanbHblii 3aK0H «O6 apXWBHOM JIeJie B
Poccuiickoit ®eneparuu» ot 02 mapra 2016 r. Ne 43-®3; 3aK0HOAATETBHBIMH
aKTaMd TI0 apxXWBHOMY Jelly; T[pHUKa3aMH, YKa3aHHUSIMH BBIIIECTOSIINX
OpraHusanui, aupekropa UYWTHHCKOro HHCTHTYTa (¢uimana) ¢enaepaibHOro
rOCyTapCTBEHHOI0  OIOMKETHOTO 00pa30BaTELHOIO  YUYPEXIEHHS  BBICIIErO
oOpaszoBanusi «baliKalbCKHii TrOCYIapCTBEHHBIM YHHBEPCHTET», INpAaBUIAMHU M
APYTUMH HOPMaTHBHO-METOAMYECKUMH NOKyMeHTaMu DenepabHOro apXHBHOTO
areHTCTBa, METOJUYECKMMH [OKYMEHTAaMH COOTBETCTBYIOLIETO YYPEKIAECHHUS
['ocynapcTBeHHOM apXHUBHOI CITy0bI, YCcTaBoM (helepabHOrO IroCy1apCTBEHHOTO
OrO[UKETHOro  00pa3oBaTENbHOrO  yYPEXAEHHS  BBICIIErO  0Opa30BaHHs
«balikanbCkui rocynapcTBEeHHbIH yHHBepcUTeT», IlojoxeHneM o UMTHHCKOM
MHCTHTYTe  (puamane)  ¢enepanbHOr0  roCyJapCTBEHHOIO  OFOHKETHOIO
00pa3oBaTeNbHOTO  y4YpeXIeHHs  BhICIIEro  obpaszoBaHus  «baiKanbckuii
rOCYZapCTBEHHBIA YHUBEPCUTETY.

1.2, Hacrosimee [TonoxeHnue siBisieTcs JOKaIbHBIM HOPMATHBHBIM aKTOM
YutuHcKkOoro  mHCTHTYyTa  (Qmimana) — QemepasbHOro  rOCYAapCTBEHHOTO
OrO/KeTHOrO  00pa30BaTENBHOTO  YYPEXIEHHs  BBHICHIEr0O  0Opa3OBaHUS

«baiikanbCkuii  roCynapcTBeHHBIH ~ yHHBepcuTeT» (manee — HMHcTHTYyTa),




peraaMeHTupyer padborty apxusa MHcTUTyTA.

1.3. ApXMB HHCTUTYTa SBIISIETCSI CaMOCTOATEIBHBIM TOJpa3J/IeJICHUEM
HNucrutyTa.

1.4. Pemwenue 00 opraHu3anuy, JUKBUAALWK apXUBa I[PUHUMAETCS
CoBerom MHCTUTYTA 1 yTBEpKAaeTCs MPUKA30M IupekTopa MHcTUTyTA.

1.5. ApxuB HHCTUTYTa (QYHKIMOHHpPYET B COOTBETCTBUM C YCTaBOM
dbenepaibHOTO TOCYJAPCTBEHHOTO OIOKETHOTO 00pa30BATEIBLHOIO YUPEIKICHUS
BbICIIEro  oOpa3zoBaHusi  «ballkalbCKuUM  TOCYNapCTBEHHBIH  YHHMBEPCUTETY,
[TonoxxenueM o  YuTuHCKOM  MHCTUTYTe  (Qmimane)  QenepaibHOrO
rOCy/apCTBEHHOIO  OIOKETHOTO  00pa30oBaTEeNIbHOTO  YUPEXKACHUS  BBICIIETO
oOpa3zoBanusa «ballkanbCKHil TOCYAapCTBEHHBI YyHUBepcuTeT», I[IpaBunamu
BHYTPEHHET0 pacnopsiaka u HacTosmuM [lonoxxennem.

1.6. IlpaBa u 00s3aHHOCTU COTPYJHUKOB apXHBa ONPEIEIAIOTCS
TPYJIOBBIM 3aKOHO/aTenbCcTBOM Poccuiickoit deneparuu, YcraBoM ¢enepaibHOTO
rOCy/apCTBEHHOIO  OIO/PKETHOTO  00pa30BaTENIbHOTO  YUPEXKACHUS  BBICIIETO
oOpa3oBanusa «ballkanbCKHil TOCyAapCTBEHHBI yHUBEpcUTeT», llonoxeHuem o
UutuHCcKOM MHCTUTYTE ((priinane) ¢peaepanbHOTo rocyJapCTBEHHOTO OI0KETHOTO
o0pa30BaTeIbHOTO  yUpexJAeHUs  Bbicliero  oOpa3oBanus  «baiikambckuii
rOCYJApCTBEHHBI YHUBEPCUTET», NPABWIAMHM BHYTPEHHErO pAclopsaka |
JOJKHOCTHBIMH HHCTPYKLHSMH.

1.7. HuctutyT oOO€cneuyMBaeT apxXMB HEOOXOJUMBIM  IOMEUICHUEM,
000Opy/1I0BaHUEM U KaJpaMH.

1.8. KoHTposb 3a AeSATENBHOCTBHIO apXuBa, COOJIIOJICHHUEM HACTOSIIETO
[TonokeHusT OCYIIECTBISIET 3aMECTHTENb JUPEKTOpa Mo yueOHOHl pabore,

nupekrop MucturyTa.

2. OcHoBHBIE 32/1241 apXUBa
2.1. KowmmiekToBaHue JOKyMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPETyCMOTPEH
pazzaenom 5 Hactosmero [lonoxeHusl.
2.2. Yuer, o0ecrieueHUE COXPAHHOCTH, CO3JaHUE HAYYHO-CIIPABOYHOTO
ammapara.
2.3. HayuHoe W IpaKTHYECKOE HMCIIOIH30BAHUE JOKYMEHTOB, XPAHSIIINXCSI
B apXUBeE.

2.4. OcyuiecTBieHne KOHTPOJIST (OPMHUPOBaHUS U OQPOPMIICHUSA €1 B



nenornpousBoacTee MHCTUTYTA.
2.5. lloarotoBka W  CBOEBpEMEHHas TMepeaadya  JOKYMEHTOB  Ha
rOCyJapCTBEHHOE XpAaHEHHE C COOJIIOJICHHEM TpeOOBaHUM, YCTaHABIMBAEMbBIX

CDCILGpaJIBHBIM APXHUBHBIM arCHTCTBOM.

3. ConepixaHue 1eATeJILHOCTH apXUBa

3.1. Ilpuem, yueT u XpaHEHUE TOKYMEHTOB CTPYKTYpPHBIX HOJpa3aeieHU
HNucTtutyTa, 00pabOTaHHBIX B COOTBETCTBUHM C TPEOOBAaHUSIMH, YCTaHOBJICHHBIMU
denepanbHBIM apXUBHBIM ar€HTCTBOM.

3.2. OcymiecTBiaeHHe Yy4era M O00ECIeUeHHE TOJHOW COXPaHHOCTH
NPUHATHIX Il

3.3. Coznanue, NONOJHEHUE U COBEPLICHCTBOBAHUE HAYYHO-CIIPABOYHOTO
amnmapaTa K XpaHAIIUMCS B apXHBe JelaM U JIOKyMEHTaM, OOeCIeYeHHE ero
NPEEMCTBEHHOCTH C HAYYHO-CIIPABOYHBIM  allllapaToM COOTBETCTBYIOIIETO
rOCy/IapCTBEHHOT'O apXHUBa.

3.4. Opranuzanus HCHOJB30BAHMUS  JIOKYMEHTOB: HH(OPMHUpPOBAHHE
PYKOBOJCTBa M pabOTHUKOB MHCTUTYTa O cOCTaBe M COAEPKAHUU JTOKYMEHTOB
apxuBa, BblJaya B YCTAaHOBJIEHHOM TOpSAKE Jel, JOKYMEHTOB WM KOMUH
JOKYMEHTOB B IENSX CIy>KEOHOTO M Hay4HOTO HCIIOJIb30BAaHUA, 7S pabOTHI B
MOMEIIIEHNN apXWBa, HCIIOJIHEHHE 3alpOCOB OpraHM3allfii, B YCTaHOBICHHOM
TOpSIJIKE BbIIada KON JOKYMEHTOB M apXHUBHBIX CITPABOK.

3.5.  VYder ucnoap30BaHUs JOKYMEHTOB, XpaHSILIUXCS B apXUBE.

3.6. DkcmepTu3a LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXWBE, ydyacTue
B paboTe dKcrepTHON Komuccnn MHCTUTYyTA.

3.7. EsxeromHoe mpeaCTaBICHHE B COOTBETCTBYIOIIMM TOCYIapCTBEHHBIN
apX¥WB CBEJCHUI O COCTaBe M 00beMe JOKYMEHTOB 10 YCTaHOBIIEHHOU (popme.

3.8. IloxaroroBka M B yCTAaHOBJIICHHOM IOpsJIKE NEpefaya Ha XpaHEHUE B
COOTBETCTBYIOIIMH TOCYNAapCTBEHHBI apXUB JOKYMEHTOB ApXUBHOrO (QoHIa

Poccuiickoit @enepanumu.

4, IIpaBa U 0TBEeTCTBEHHOCTH 3aBeYIONIEr0 APXUBOM
4.1. 3aBenyroluuii apXMBOM HUMEET MPABO:
- KOHTPOJIMPOBATh BBIMIOJIHEHUE YCTAHOBJICHHBIX MpaBWi padbOThl C

JOKYMEHTAMU B CTPYKTYPHBIX NoapasneneHusx MHcTuTyTa;



- 3alpalliMBaTh OT CTPYKTYPHBIX MOApa3/ieNeHHii Hucturyra cenenus,
HEOOXOMMMEIE 111 paboTh dpXHBa, C y4eTOM OOeCHeYeHUs BBHINONHEHHS Bcex
BO3JIO)KCHHBIX Ha apXUB 337124 M QyHKIIHIA;

- PaspelaTh 10CTyn K JOKyMEeHTaM, XpaHAIHMCS B apXuBe;

- BECTH IICPENHUCKY 10 BONPOCAM, CBA3aHHBIM C paboToii apxusa.

4.2. 3asenyroumii dPXHBOM HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a BBIIOIHEHHE
BO3JIOXKCHHBIX HA apXMB 3a1a4 U QYHKIHMIL.

. Homenkaarypa nen apxuBa
5.1. ApxuB nomken mmers AOKYMEHTALHIO, OTPaXaloIIylo ComepaHHe
ACSTENILHOCTH, NepeYeHb KOTOPOii onpeesnsercs HOMEHKJIaTypoii nen MucTuryTa.
5.2. Benenue moxymeHTaimu TIOPYHCHO 3aBEHyIOIEMY apXHBOM w1
BMEHEHO B 00513aHHOCTb JOJIXKHOCTHO! UHCTPYKLHEH.
5.3.  JlokyMeHTamus XPaHHUTCA B  apXUBE B  TeyeHHe CPOKOB,
YCTaHOBIICHHBIX HOMEHKIIATYpPOH el

H.0. 3aBe/IyIOLIEr0 apXUBOM <%/ / T'yp6arosa JI.B.
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